	Административная процедура №1.13
«Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и        письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением,             а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)»

	Государственный орган, иная организация, а также межведомственная и другая комиссии, к компетенции которых относится осуществление административной процедуры (уполномоченный орган)
	Занарочский сельский исполнительный комитет,                            

аг.Занарочь, ул.Октябрьская, д. 3, каб.4, тел.47026
Близник Светлана Анатольевна – управляющий делами 
на время отсутствия

Зеленкевич Владимир Иванович - председатель

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление

три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением или дополнительных соглашений к ним

документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении) 

для собственников жилого помещения:


документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение – при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей


письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, – для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений

для нанимателей жилого помещения:


документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением

письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям

копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещением и письменное подтверждение его направления – для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом(
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


Процедура 1.13
Занарочский сельский

исполнительный комитет

(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)
проживающего






(указать почтовый адрес населенного пункта)
Контактный телефон 


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зарегистрировать письменное соглашение о признании членом семьи и письменное соглашение о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительное соглашение к ним (расторжения соглашений)
_________________________________________________________________

_________________________________________________________________
К заявлению прилагаю:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

	

	


Я _________________________ даю своё согласие на сбор, обработку, хранение информации персональных данных, передачу персональных данных путём их указания в запросах Занарочского сельисполкома, других государственных органов, иных организаций, представление документов и сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, содержащих информацию, касающуюся меня и относящуюся к коммерческой или иной охраняемой законом тайне, если мною такие документы и (или) сведения самостоятельно не представлены ______________________

«______» __________ 20___г.

________


_________








личная подпись


         Ф.И.О.







